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	招聘岗位
	土建技术员

	年龄
	20-25岁
	性别
	男
	学历
	全日制大专及以上
	薪水范围
	3000-5000元/月

	岗位说明

	专业：土木工程、工民建专业或相近专业；

	1、协助土建工程师编制项目相关管理制度文件，并保持其有效性。

	2、协助土建工程师对本专业技术管理、质量管理、安全管理及进度管理工程协调工作，对本专业现场的技术指导，解决现场施工、调试过程中出现的技术问题。

	3、协助土建工程师审核施工单位本专业年、季、月施工作业计划，周施工作业计划；控制和考核分包商三级进度计划，动态跟踪、监督检查和指导分包商四级进度计划的实施。

	4、协助土建工程师审核本专业的施工组织设计、施工技术方案。并组织交底工作，根据施工技术方案对现场施工进行日常监督指导，并按施工进度收集档案资料。



	招聘岗位
	电气技术员

	年龄
	20-25岁
	性别
	男
	学历
	全日制大专及以上
	薪水范围
	3000-5000元/月

	岗位说明

	专业：电气自动化专业或相近专业

	1、协助电气工程师编制项目相关管理制度文件，并保持其有效性。

	2、协助电气工程师对本专业技术管理、质量管理、安全管理及进度管理工程协调工作，对本专业现场的技术指导，解决现场施工、调试过程中出现的技术问题。

	3、 协助电气工程师审核施工单位本专业年、季、月施工作业计划，周施工作业计划；协助做好电气专业设备、材料采购过程中的技术规范书的审核和技术协议的谈判签署工作。

	4、协助电气工程师审核本专业的施工组织设计、施工技术方案。并组织交底工作，根据施工技术方案对现场施工进行日常监督指导，并按施工进度收集档案资料。



	招聘岗位
	安全员

	年龄
	20-25岁
	性别
	男
	学历
	全日制大专及以上
	薪水范围
	3000-5000元/月

	岗位说明

	专业：安全工程专业或相近专业

	1、协助安全工程师编制项目的安全保卫相关的管理制度，并保持其有效性。

	2、协助安全工程师进行项目的安全保卫、反恐、消防安全监督管理工作；负责组织安保、消防定期检查以及日常巡视检查工作。

	3、协助安全工程师开展项目危险源及环境因素辨识、风险评价工作，对危险源或发现的隐患做到及时登记，督促有关部门危险源控制的实施。

	4、协助安全工程师开展项目现场安保、反恐、消防培训及应急预案的编制和演练等活动。

	5、协助安全工程师开展项目现场内交通安全管理。

	6、协助安全工程师对项目安全体系相关资料的发放、整理、存档。



	招聘岗位
	档案员、综合专员

	年龄
	20-25岁
	性别
	女
	学历
	全日制大专及以上
	薪水范围
	3000-5000元/月

	岗位说明

	专业：档案、人力资源、行政管理专业或相近专业

	1、协助档案工程师编制项目档案管理相关的制度文件，并保持其有效性，并负责监督落实。

	2、协助档案工程师做好图纸、文件和资料（包括外来文件）、档案的接收、登记、分发、录入、分类以及文件的编码、存档、更新、保管和利用的管理工作。

	3、协助档案工程师收集、保管和提供工程所需技术标准、法规、规范、规程、图集、技术图书、有关期刊等资料；收集项目的技术资料，提供图书资料的借阅。



